ACTA No. __

REUNIÓN (ORDINARIA / EXTRAORDINARIA)
ASAMBLEA GENERAL DE ASOCIADOS
(NOMBRE Y N.I.T. DE LA ENTIDAD)

En la ciudad de XXXXXXXX a los (XX) días del mes de XXXXXXXX de XXXX, siendo las XXXX (A.M. o P.M.), se reunieron en sesión (ordinaria o extraordinaria), los asociados hábiles de la entidad XXXXXXXXXX, en las oficinas de la administración, situadas en la XXXXXX, previa convocatoria efectuada atendiendo lo dispuesto en los estatutos y la Ley, por XXXXXXXXXXXXXXX (quién convoca de acuerdo de a los estatutos sociales) en su calidad de XXXXXXXXXXXXX, mediante XXXXXXXXXXX (indicar el medio a través del cual se convocó de acuerdo a los estatutos sociales) con una antelación de XXXX días (corrientes o hábiles, de acuerdo a lo establecido en los estatutos sociales, no se tiene en cuenta para el conteo ni el día de la convocatoria ni de la reunión, tampoco los domingos ni festivos, los sábados no se tienen en cuenta cuando en los estatutos así lo establecen), se reunieron las siguientes personas:

 

Nombre asociado




Identificación asociado

………................




…………………….
...........................




…………………….
...........................




…………………….
Orden del día:

1. Verificación del quórum

2. Designación de presidente y secretaria de la reunión

3. Designación de comisión para revisar y aprobar el acta (si aplica)
4. (motivo de la reunión)

5. Lectura y aprobación del acta 

Desarrollo del Orden del Día
1. Verificación del quórum

Con la asistencia de (porcentaje de asociados o integrantes del órgano de dirección) asociados hábiles, se verifica quórum válido para deliberar y decidir.

 

2. Designación de presidente y secretaria de la reunión

Por unanimidad se designa como presidente de la reunión a XXXXXXXXXXXXXXXXXX y como secretaria a XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, quienes aceptan esta designación.

 
3. Designación de comisión para revisar y aprobar el acta (si aplica)
(Solo en caso de no ser aprobada en la misma reunión, en el acta debe aparecer la firma y constancia de aprobación de la comisión, en su defecto se debe adjuntar dicha constancia)

4. (motivo de la reunión, repetir este punto tantas veces sea necesario y de acuerdo a lo que se trate en la reunión)
En uso de la palabra XXXXXXXX informa …

 

Decisión que es aprobada de la siguiente manera: (indicar número de votos a favor, en contra, en blanco, o si fue aprobada por unanimidad).
 

5. Lectura y aprobación del acta (En caso de aprobarse el acta en la misma reunión)
Siendo las ____ horas se da por terminada la reunión, previo receso de 30 minutos es leída y aprobada el acta de la siguiente manera (indicar número de votos a favor, en contra, en blanco, o si fue aprobada por unanimidad).
Para constancia se firma en la ciudad de _________, por las personas que actuaron como presidente y secretario de la reunión.

__________________________

___________________________
Presidente 




Secretaria

(Solo en caso de ser aprobada por comisión)

La comisión encargada de revisar y aprobar el acta, encuentra el acta ajustada a lo que se trató en la reunión, acta que es aprobada en su totalidad por la comisión que a continuación firma:

__________________________

___________________________

Comisionado




Comisionado 

La presente acta es fiel copia tomada del original. (Esta constancia es necesaria cuando se presente para registro fotocopia simple del acta)
___________________________
(Firma de secretaria de la reunión o representante legal inscrito de la entidad)
