10 de julio de 2024

Manual para la Constitucion de Matricula como
Sociedades por Acciones Simplificadas SAS
en el Portal Vue.gov.co

Paso 1: Acceso al Portal Vue y Seleccidn del Tramite

1. Abrir el Navegador: Inicia tu navegador web y dirigete al sitio web del portal Vue.gov.co.
2. Tradmites y Servicios: En la pagina principal, selecciona la opcién "Tramites y Servicios".

% vus.gov.co

@'Gov.Cco

-

Inicio  Acercadela Tramites y servicios = Programas -
VUE Empresariales

3. Creacidon de Empresa: Haz clic en "Creacién de empresa persona natural y persona
juridica".

Tramites y servicios

Tramites y servicios

y otros procedimientos administrativos

Consulte toda la informacion sobre procesos y
documentacion necesaria antes, durante y

después de la creacion de su empresa.

Tramites Servicios Fortalecimiento Empresarial

Creacién de empresa A Cancelacién de matricula Registro Macicnal de
ool Persona MNatural y Persona N mercantil persona natural Turismo - RNT
“"-‘ Juridica comerciante /o e
i:‘:’.‘a_‘télrecch\)mlentos g Realice sus tramites como
ic el registro
Realice en linea el registro operador turistico y genere
de su empresa ante la Realice el proceso de confianza en sus clientes.
amar “omercio. . .
CamaradeC cancelacion de matricula y
® establecimienta @

@

4. Seleccionar Departamento y Ciudad: Selecciona el departamento y la ciudad en la que
deseas realizar el tramite y realiza la consulta.
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Los campos con asterisco (*) son obligatorios

Nanasrtamanta # Cindad *

Escoger v Escoger ~

REALIZAR CONSULTA

5. Revisidon de Informacion: Lee la informacién asociada al tramite para conocer los
requisitos y detalles necesarios.

6. Crear mi Empresa:
a. Hazclicen "Crear mi empresa".

Los campos con asterisco (*) son obligatorios

Departamento * Ciudad *

Caldas v Manizales

REALIZAR CONSULTA

Entidad: Camara de Comercio de Manizales por Caldas

CONSULTE S| EL NOMBRE DE SU

Ultima actualizacién: 09 de enero de 2024 EMPRESA YA EXISTE
Descripcion
Crear virtualmente sU empresa para gjercer cualguier actividad comercial y acreditar Tiene dudas? v

publicamente su calidad de comerciante.

Hacer visible al empresario frente a potenciales clientes que consultan los registros y

. 3 i = iComo fue su experiencia v
abtienen informacién sobre los datos generales de los comerciantes y de las sociedades.

durante el proceso?
Tipo de tramite &Cuanto tarda el proceso?
Tramite en linea 1 hora para persona natural

1 dia habil para persona juridica

¢Tiens costo? A dénde ir?

Si Crear mi empresa
éCuando puedo realizarlo? ¢Es obligatorio?
En cualquier momento Si

:Qué necesito para hacer el trémite?
Ciudadano  Organizaciones

o Cumplir con las condiciones requeridas para el tramite v

9 Entender los beneficios de inscribirse en el registro mercantil L4

b. Selecciona el tipo de empresa, en este caso " Sociedades por Acciones
Simplificadas SAS ".
¢. Hazclicen "Crear Empresa"

Seleccione el tipo de empresa:

Para continuar, elija la figura de empresa gue mas se
ajusta a su preferencia.

Si aln no esta seguro, puede consultar mas informacion
scbre los Tipos de Empresa disponibles en la VUE

Escoja el tipo de empresa*

Sociedades por Acciones Sii VI

CREAR EMPRESA
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Paso 2: Inicio de Sesion

1. Registro o Recuperacién de Contrasefia:

2.

a. Sino se tiene cuenta, selecciona la opcidn “Registrarse” ubicada en la parte
inferior de la ventana para crear una nueva cuenta. Se pedira proporcionar
informacion personal y se realizaran preguntas de seguridad sobre
informacidn bancaria y sociodemografica para verificar tu identidad.

VERIFICADOR DE IDENTIDAD

Registro © CAMARAS DE COMERCIO
Los campos con asteriscos (*) son obligatorios
DATOS DEL USUARIO
Diligencie los siguientes campos para crear
su usuario en la CAMARA DE COMERCIO DE
MANIZALES POR CALDAS Por favor complemente a informacidn del siguiente formulario para dar inicio a a vrificacien de identidad.
Correo Electronico *
‘ Tipo de identificacion Nomero de idenificacién * Fecha de expedicion
Cédula de ciudadania v 1015430198 ddimm/asaa ® |
* Primer nombre Segundo nombre * Primer apelido Segundo apelido
{ Ingre e ‘
* Correo slectiénico * Repelir Correo electrénico * Nomero celular
Celular
[wg‘e:e su numero de celular ‘
J * Direccion *Pafs *Municipio
Seleccione
Acepto que mis datos personales sean
tratados conforme con la Politica de Por favor realice la siguiente suma y escriba el resultado para continuar

Tratamiento de Datos Personales.

* Resultado de 43 + 81

Al finalizar le llegara un correo con la contrasena generada.

istrador S.1.I - Conf -as <automaticossii@confecamaras.org.co> @ 7:22p.m. (hace Tminuto) v @&

parami v

Apreciado(a)
MORALES ORTEGA MARIA CAMILA

Se ha generado una contrasefia segura que podra ser utilizada para acceder a nuestros sistemas de informacién. Esta contrasefia es personal e intransferible, por lo tanto le recomenda
encarecidamente la conserve en un lugar seguro y no compartirla, teniendo en cuenta que con ella podra acceder a los servicios virtuales que presta nuestra organizacion.

En el pdf adjunto, encontraré los términos y condiciones para su uso.

Para confirmar la veracidad de este correo v activar sus credenciales, lo invitamos a abrir el siguiente enlace:
Verificar este mensaje y activar credenciales

Contrasefa generada:r. "~ 2R

Cordialmente

CONFEDERACION COLOMBIANA DE CAMARAS DE COMERCIO
Token correo (firma del corren) 973e19e09783596ed1029e503e7fc8f0fh64b0b3

De clic en “verificar este mensaje y activar credenciales” para que su
contrasefia quede activada.

b. En caso de haber olvidado tu contrasefia, utiliza la opcidn "¢Olvidé la
contraseiia?" para restablecerla.

Ingresa tus credenciales para iniciar sesién.
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3.

10 de julio de 2024

D VENTANILLA
T H SARIAL

iBienvenido(a) a la plataforma de Registro de Empresa!
Inscribase y cree su empresa Persona Juridica SAS

Iniciar Sesién

Los campos con asteris

Correo Electrénica *

‘ Ingrese su correo

Numero de identificacion *

ndmera d

Acepto que mis datos personales sean

tratado:

conforme con la B ]

Ingresar

¢No tiene cuenta? B

RIAL | CAMARA DE

Luego de ingresar con tus credenciales, aparecera una ventana de bienvenida,
recordando los puntos y documentos a tener en cuenta previo a iniciar el tramite.

Para continuar puede dar clic en “Empezar”

L% )

Cémara de Comarcio
s Manzaa:

dala

nidan

iBienvenido(a) al procese de Constitucion y Registro de Empresal

Matricula de Persona Juridica

Mercantil de su empresa come persona juridica.

sDudas sobre sl tramits par

Cumpla 1as condicianes y estay listo(a)

7 Tengaen cuenta que

Al usar este formulario se asume que quien la diligencia es una

& los

representantes legales orincipales o suplentes, que debe ser persona natural.

Sola sz admiten documentos coma eédula de cludadania y extranjeria, tanto de (os
socios como del representante legal

i va a inscribir estanlecimientos de comercio en simultans:

su tramits de
5. recuerds que aplica para maximo diez establecimientos qus cumplan Las

# Deseen abrir enla

cionada
o Mo se creen en calidad de agencis o sucursal
o Usted sea el propistario Gnico.

Recuerde que este servicio es para la matricula de su empresa.

La creacion de la sociedad se parmite Unicamente a traves de dooumento priva
fec

= de elaboracion de ests documenta no dabe superar (os dos meses, da |
tendra que pagar intereses de mora

Este servicio no se puede usar si los apartes de los socios incluyen inmuebles,

En este

caso &l documento de constitucian debe hacerse por escritura piblica an Notaria

para mayor claridad sobrs et proceso.

Recibimos totdos los medios de pago, =xcepto Val
credita.

dupar qus o scapta tarjetas de

ompl tas omiionss y exoy etos) ([

Documento que recomendamos tener a
1a mano

Datos de sus socios

Tanga & mano los correos electrénicos,
teléfonos y diraccionss de sus socios:
podran ser solicitados en diversos pasos
del procesn.

Acta de Constitucion

Puede usar el asistente para hacer el
acta en linea, o adjuntarla =i esta firmada
por los socios y notariada.

Tenga en cusnta: si adjunta un
documento de canstitut

ign, la fecha de-
slaboracion no debe superar los dos
meses; de lo

trario tendra que pagar
intereses de mora.
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4. Tramites en proceso (opcional):

Después de iniciar sesion en el portal, si hay tramites iniciados previamente, en
pausa o devueltos por la Cdmara de Comercio para realizar ajustes, el sistema
guardard el proceso y podrd retomarse para continuarlo o modificarlo.

Para retomar un tramite, la ventana de "Tramites en Proceso" aparecera después
de la bienvenida al tramite, donde se puede hacer clic en “Ingresar”.

También se puede acceder a esta ventana desde la lista desplegable que aparece al
hacer clic en tu nombre ubicado en la parte superior derecha.

Para un tramite nuevo, se puede dar clic en “Nuevo tramite”.

& Diana Maria Sanchez Morales ~

Tramites en proceso

VENTANILLA
D UNICA Cerrar Sesion

EMPRESARI Lamara de Lomercio
de Marizoles por Caldas

Nuevo Tramite

Tramites en proceso

02/07/2024 - 12:08 AM 28/06/2024 - 09:51 AM 26/06/2024 - 04:53 PM
SAS Ltda. PERSONA NATURAL
No Minuta SAS Estado: En solicitud Ana Marcela Sanchez Mora
Estado: En solicitud Estado: En solicitud
ELIMINAR
ELIMINAR ELIMINAR

Paso 3: Inicio del Proceso del tramite

Para dar inicio a proceso de radicaciéon del tramite, ingresa informaciéon como:

1. Datos de la Sociedad: Ingresa informacion sobre el capital, activos y el nimero de
empleados (los detalles de cada empleado se solicitaran mas adelante en el proceso).

2. Unico socio o varios:
a. Accionista Unico: Si seleccionas esta opcién, se habilitara una nueva pregunta en

la que se pedird confirmar si las decisiones de esta sociedad dependerdn de ese
Unico socio.

¢La sociedad tiene un Gnico socio y es persana natural? *

O sl
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e En caso afirmativo: Esto significa que el Unico socio tiene el 100% de las
acciones y el control total sobre las decisiones de la sociedad.

e En caso negativo: Significa que, aunque sea el propietario del 100% de las
acciones, las decisiones de la sociedad no dependerdn exclusivamente de
ti.

Posteriormente, en el Paso 6, se te pedira proporcionar las razones por las
cuales no eres el Unico responsable de las decisiones y deberas ingresar la
informacién de la persona que consideras el controlante, incluyendo
nombres, apellidos y documento de identificacion.

b. Varios accionistas:

Selecciona esta opcidn si la sociedad tiene mas de un socio. Posteriormente, para
aprobar el trdmite, serd necesario que los socios den su aprobacién con su firma
electrdnica, la cual se explicard en el paso 10.

3. Documento de Constitucion: Aqui se podra elegir entre dos opciones:

a. Usar el Asistente de Creacidon de Documento de Constitucion:

Al elegir esta opcidn se podra crear el documento de constitucién siguiendo un
formato en linea estandarizado. Este método te guiara para ingresar la
informacién requerida sobre socios, representantes, revisores fiscales, entre
otros. Al finalizar, se generard un documento en PDF listo para firmar
electréonicamente por los socios.

Nota Importante:

Durante este proceso, se pedird la verificaciéon por email de los socios registrados.
Cada socio debera estar atento para realizar esta verificacién para continuar con el
diligenciamiento del documento.

Asi mismo se debera tener una copia en PDF de todos los documentos de
identidad de los accionistas para adjuntarlas acorde a lo detallado en el paso 9
“Documentos requeridos para el tramite”.

b. Adjuntar Documento de Constitucion:

Al elegir esta opcidn, se indica que no se usara el asistente en linea y se podra
adjuntar el documento de constitucién digitalizado en formato PDF, firmado por
los socios y autenticado en notaria o por la cdmara de comercio, acorde a lo
detallado en el paso 9 “Documentos requeridos para el trdmite”.

Adicionalmente se habilitara un campo para registrar la fecha de creacién del
documento de constitucion.
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1a de creacion del documento de

| dd/mm/aaaa v

4. Datos del Establecimiento: Si, con la creacién de la sociedad, se dard apertura a uno o mas
establecimientos de comercio, podras ingresar la cantidad de establecimientos que deseas
abrir. Luego, se te pedird proporcionar informacidn detallada sobre cada establecimiento,
como su ubicacién y actividades econdmicas.

\Gmero de establecimientos @

Datos de los establecimientos

Activos del Establecimiants No

5. Otros Servicios:

Se podran seleccionar servicios ofrecidos por la Cdmara de Comercio durante este proceso
de radicacién. Entre estos servicios se incluyen la adquisicién de certificados de existencia,
libros en medio electrdnico, y la verificacidn de aplicabilidad para beneficios de ley.

Seleccionar alguna de estos servicios no es obligatorio para continuar con el tramite, pero
puede simplificar el proceso administrativo o proporcionar beneficios de ley si aplica.

Nota Importante:

Los Libros Electrénicos son opcionales. Estos son registros digitales y no fisicos, que
facilitan el manejo y la administracidn de la informaciéon contable y societaria.

Asegurese de comprender lo gue implica seleccionar el registro de libros vy las
responsabilidades asociadas, para evitar confusiones y demoras en el proceso.

Otros Servicios

Certificados de Existencia @ Beneficio Ley 1780 de 2016 @

persona natural o juridioa, sin costo.

iente al reglstro de la empresa
Libros de comercio en medio electrénico @

e en calidad de juramento

puestas pueden reduclr el valor de la

¥ Tonga en cuenta que

iTizne menos de 50 empleados y sus activos son menores a 5.000 0s
os salarios minimas?

eficio de la Ley 1780 de 2016 Qs

El registro de cada libro tiene un-valor de $15.000 y lo podra pagar al final del proceso

Finaliza este paso al dar clic en continuar.
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Paso 4: Preliquidacion

En este paso, el sistema genera una preliquidacién basada en la informacién proporcionada.
Revisa los detalles de la preliquidacién generada. Haz clic en "Continuar" para proceder al
siguiente paso.

Preliquidaciéon

Tipo de Tramite : Registro de Matricula para Persona Juridica con 1 establecimiento(s)

iario de Ia ley 17801, Su

¥ Tengaencusnta qua

Lvalor de cada aspecto a pagar depende del capital de la sociedad y los

dos previamente;

Capital do la sociodad: $ 10.000.000
Activos: § 5.000000
Activos del establecimiento t: € 1000.000

Item  Aspectos a pagar Cantidad Valor
Constitucion sas socio controlante vue 1 $53.000

2 1 $42.000
3 sarial 1 $53.000
a 1 $7.200
5 ertif sentacion legal 1 $7.200
B 1 $18.000
7 1 $18.000
8 1 $140.000
9 Beneficio matricula 100% ley 1780 1 §-42.000
10 Matricula establecimiento de comercia (juridis) 1 $53.000

Valor Total: $349.400

Paso 5: Nombres

Aqui podras ingresar los nombres de la razdn social, sigla y establecimiento en caso de apertura de
uno.

Este paso te permite validar la homonimia en los nombres, asegurando que sean Unicos y
cumpliendo con los requisitos del tramite de matricula ante la Cdmara de Comercio.

Nombres

|

4 sujeto 3 revisidn posterior por parte de la

)

|
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Paso 6: Datos del Controlante

En este paso, se ingresan los datos del socio controlante si la sociedad tiene un Unico socio,
persona natural y posee el 100% de las acciones y decisiones de la sociedad.

Debes proporcionar la informacion del Accionista y de la Empresa a Registrar

Si el Unico accionista no es el propietario del 100% de las acciones y decisiones de la sociedad, se
deben indicar las razones por las cuales no es asi y se deben proporcionar de la persona que
considera es el controlante

o niclo Datos del Controlante

o Paliquidacion n usted podrd flrmar de manera electronica su solicitud de
© orvees

° T Controlante de la Sociedad

Continuar &

Paso 7: Registro de Empleados

En este paso, si cuentas con empleados en tu empresa y has indicado la cantidad inicial, puedes
ingresar la informacién de estos empleados, incluyendo el tipo y nimero de documento de
identidad, asi como los nombres completos de cada uno.

Registro de empleados

ATenga en cuenta!

Ya agregd el nimero maximeo de empleados, indicados en la creacion d

# Tipo de documento Documento Nombre Eliminar

1 C.C. 12345678 JULIC RAMIREZ GONZALEZ
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Paso 8: Responsabilidades Tributarias

En este paso, se deben registrar las responsabilidades tributarias para obtener el RUT, por parte
de la DIAN. En servicios a la ciudadania, encontrara la “consulta de responsabilidades tributarias”,
que le ayudard identificar las posibles responsabilidades tributarias (impuestos) de acuerdo con la
actividad econdmica de su empresa. En caso de presentar dudas consulte a la DIAN.

Responsabilidades tributarias

Sefior Usuario:

Responsabilidad Seleccione

01 - Aporte especial para la administracion de Justicia

02 - Gravamen a los movimientos financieros

D3 - Impuesto al patrimonio

D4 - Impuesto renta y complementarlo régimen especlal

05 - impuesto renta y compl Régimen ordinario -]
08 - Ingresos y patrimonio

0T - Retencidn en la fuente a titulo de renta

Retencién timbre nacional

- Retenclén en la fuente en el impuesto sobre las ventas

14 - Informante de exdgena

16 - Obligacian facturar por ingresos bienes yfo servicios excluldos
18 - Precios de transferencia

18 - Productor de bienes y/o servicios exentos (incluve export)

20 - Obtencion NIT Dto. 3050 de 1937 (Art, 30)

T Meclarar insrasn oocalids dal naie de dbilsae o manads leeal

Paso 9: Documentos para el tramite

a. Documento de Constitucion:

e Minuta interactiva: Si se ha elegido usar el asistente de creacion en linea en la
ventana de inicio, se habilitard la opcidn para crear el documento en linea utilizando
un formato establecido.

Documento de Constitucién

Quiero crear el documento de constitucion
usando el asistente virtual del VUE
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a.

Documento de constitucion de la sociedad
-

rvicio puede acceder a un modelo de

rivado de 5.A.5. que le

resa.

Se podra cargar la informacién de datos generales, socios, representantes, revisores
fiscales, y se generara un documento final en PDF con esta informacion.

MMORALES S.A.S.
Persona juridica - sociedad por acciones simplificada

Estado : elaboracién

Durante este proceso, se pedird informacion de los socios y cada uno debera estar
atento a su correo para realizar la verificaciéon por email. Si no tienen cuenta, el
sistema pedira crear una, de forma similar al paso 2 de este manual.

Luego de las verificaciones se podra continuar con el diligenciamiento del documento.

Ejemplo email de verificacion enviado al correo de cada socio:

Jueves 04/07/2024 04:16 p. m.
Ventanilla Unica Empresarial <automaticossii@confecam:

Cadigo de verificacion del correo

Para
i Si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verlo en un explorador web.

VENTANILLA
UNICA
EMPRESARIAL

Sefior Empresario: Su correo ha sido validado con el c6digo de verificacion YOMN

i usted tiene dudas acerca de este proceso contactenos.

Documento digitalizado: Si por el contrario se eligid no usar el asistente, se debera
adjuntar el documento en formato PDF, firmado por los socios y autenticado en notaria o
por la cdmara de comercio.

Documento de Constitucion

= Sitiene un documento firmado por los socios y autenti
de Comercio, seleccione la op

presentado ante Cam
+ Tenga en cuenta: si adjunta un documento de constitucién, i
elaboracién no debe superar los dos meses, de Lo cont:

intereses de mora.

Adjuntar documento de constitucion

¥a tengo el decumento de Constitucién firmado por socios

y autenticada en notaria.
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b. Formulario de Matricula: Mediante el formulario, puedes registrar la informacion y datos
de ubicacion, organizacién, actividades e informacidn financiera. Al finalizar, se genera el

formulario diligenciado en PDF.

Ejemplo formulario de matricula completamente diligenciado y generado en PDF:

a Inicio Formulario de matricula

° Peliquidacion

@ romiorss

° Datos controlador Ubleacién Organizacion Actividsdes Finaneisras Fnatizar
@ creteaces

o Resp. Tributarias
@ Tro de escritura \Ataricion

@ oocumentes

Sascompany

e C FORWULARIO DEL REGISTRO UNICO.
g / "EMPRESARIAL Y SOCIAL RUES.
HOJA T

oo

c. Formulario de Establecimiento: Si seleccionaste abrir establecimientos con tu matricula,
se activara un formulario interactivo donde podras diligenciar la informacién de ubicacion
y actividades econdmicas del establecimiento. Al finalizar, también se generara el
formulario diligenciado en PDF.

Formulario de establecimiento (electrénico)
Za Diligenciar
m]m?‘ [ ent
;m: s

d. Documento de Identidad del accionista: si el sistema muestra esta opcidn dentro de la
lista de documentos para el tramite, deberds adjuntar las fotocopias digitalizadas de los
documentos de identidad de cada uno de los socios o accionistas en un solo archivo PDF.

Documento de identidad del accionista |
=3

del Accionista. EL

e. Demas Documentos Generados: Con la informacidn proporcionada, se generaran
automaticamente los demas documentos necesarios (si aplica), como el formato de
situacién de control, inscripcidn de libros, relacién de empleados, certificado de
responsabilidades tributarias y otros documentos necesarios para radicar el trdmite ante
la Cdmara de Comercio.
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Ejemplo ventana con documentos diligenciados, adjuntos y generados segun corresponda:

o nicio Documentos requeridos para el tramite
(- B8 Documents de constitucian de Ia saciedad [ |
L
o =) Formulario de matricula (electrénico)
pd =
Formulario de establecimiento (electrénico) m
AN
fen) ngrese al Formulario de Matricula de su es
o 1 Documento de identidad del accionista i
A CE=T)
;! = Formato situacién de control
=) Inscripeion de libros electronicos Tacan
= 7N Relacién de empleados vinculados I

Asegurate de guardar una copia de todos los documentos generados y verifica que toda la
informacion esté correcta.

No es necesario realizar acciones adicionales, ya que el sistema se encargara de presentar los
documentos a la Cdmara de Comercio con la radicacién de la solicitud de apertura.

De aqui en adelante ya no serd posible modificar la informacién digitada en el proceso.

Paso 10: Firma Electronica de Documentos

En este paso, se puede aprobar el documento de matricula mediante la firma electrdnica por parte
de los accionistas.

a. Firma por Varios socios:
Al iniciar el proceso de firma, aparecera una ventana con la lista y estado de aprobacién
(firma) de cada uno de los accionistas.

Una vez que cada uno haya realizado su firma, se podra continuar con el tramite.

Firma

Estado del proceso de firmado por parte de los socios

Decuments Nombre Firmaso Fecha - Hora

Nombre del socio
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Cada accionista recibird un correo similar al siguiente, donde se podra:

e Dar clic en “descargar documento” para obtener una copia del documento de
constitucion.
e Dar clic en “Firmar documento” para iniciar el proceso de firma.

VENTANILLA

UNICA
EMPRESARIAL

Estimado Nombre del acionista

Usted ha sido registrado como socio de la empresa Mmorales S.a.s. en la fecha
04/07/2024 y hora 16:22:29, por partede Nombre de tramitador a
través del portal VUE.

Para consultar el Documento de Constitucion y realizar la firma electrénica, de
clic en Firmar Documento

Para obtener una copia del Documento de Constitucién, de clic en Descargar
documento

Si tiene dudas acerca del proceso contactenos.

Www vue gov.Co

2013 Todos los derechos reservados

Para completar la firma electrdnica, cada accionista debera:

Firmado electrénico del tramite

Empresa : Jugones

Apruebe el documento de constitucidn can su firma electrénica

Documenta de Constitucion.

SMS.

RESPONDER MARCAR COMO LEfDO

2. Digitar la contrasefia con la que inicia sesidn en el sistema (si no tiene cuenta, el
sistema le pedira crear una o podrd hacerlo en “Registrarse”, explicado en el paso 2 de
este manual).

3. Dar clic en continuar para finalizar.

Luego de que todos los accionistas completen su proceso de firmado, podra verificar el
estado y le aparecerd el campo para que complete con su contrasefia (la usada para iniciar
sesidn) y pueda continuar a la liquidacidn final.
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Si todos los accionistas completaron su firmado y aun no se ve reflejado, puedes refrescar
o volver a cargar la pagina para que se muestre el campo de contraseia.

Firma

Para ello por fa grese la contrasedia con la que se reg n el port

Estado del proceso de firmado por parte de los socios

Documento Nombre Firmado Fecha - Hora
Nombre del socio @ 14/07/2024 - 16:41;58
Iny

b. Firmado Unico socio:

Diligencia la clave segura con la cual inicia sesién en el recuadro designado. Una vez
firmado, se puede hacer clic en "Continuar".

uacion usted podra firmar de manera electrénica su solicitud de

Para ello por favor ingrese la contrasefia con la que se registr6 en el portal

Ingrese su contrasefia®

Paso 11: Liquidacion y Pago

Inmediatamente después de firmar, aparecera la liquidacidn definitiva para realizar el pago a
través de los medios que proporciona la Cdmara de Comercio.

o icic Liquidacion y pago
ov quidac N
pa
e Nombres Item  Aspectos a pagar Cantidad valor
o- Matricula persona natural vue
@ rince H Matricula estab to de co d

Métados de paga:

£L Portal VUE cuanta con distintos métodos de pago para mayor comodidad

5 tarjeta de

Luego de dar clic en "Continuar", se mostrard un formulario que luego de diligenciarlo, le permitird
elegir la opcidn de pago que mas le convenga: Pago en linea (PSE o tarjeta de crédito) o Pago
presencial (en bancos).
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Nota: Es importante que guarde el cddigo de recuperacidn y el nimero de liquidacién que le
aparecen en el formulario. Esto le permitird retomar el trdmite en caso de que ocurra algun

inconveniente con el proceso de pago, ya sea en linea o presencial.

Tome nota del numero de liquidacion y cédigo de recuperacion, ejemplo:

* Tipo de cliente * Tipo identificacion % Identificacion del cliente
Persona natural v Ceaula de ciudacania (1) W
En casa de NITS incluya el digito de vecificacion
Primer apellido Segundo apellido Primer nombre Segundo nombre
% Direccion % Municipio Codigo postal
| | ALBANIA (LA ) v |
Teléfono fijo % Nro. Celular % Correo electronico

enviardn soportes. certificados v la

Pagar con PSE o Tarjeta de Crédito

Se hace uso de la pasarela de pagos E-Collect (Avisor)

Volante pago en bancos
y corresponsales bancarios

Nota: Es importante que guarde el cédigo de recuperacidn y el nimero de liquidacién que le
aparecen en el formulario. Esto le permitira retomar el tramite en caso de que ocurra algin
inconveniente con el proceso de pago, ya sea en linea o presencial.

a. Pago en linea: Al dar clic en el botdon "Pagar con PSE o Tarjeta de Crédito", el sistema lo
redireccionara a la plataforma correspondiente para efectuar el pago electrénico segun las opciones
disponibles por la Cdmara de Comercio.

b. Pago presencial: Al dar clic en el botdén "Volante de pago en bancos" y anotar el cédigo de
recuperacion, podra completar el proceso de pago del tramite directamente en la ventanilla de
pagos de la Cdmara de Comercio o ante entidades bancarias.
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Paso 11: Tramite Radicado exitosamente ante la cAmara de comercio

Una vez aprobado el pago, se dara por finalizado el proceso de radicacién del tramite ante la cdmara
de comercio seleccionada.

El sistema generara automaticamente un sobre digital (documento en PDF) que llegara a tu correo
electrénico. Este sobre contiene los formularios de matricula y establecimiento de comercio (si
aplica), formatos, recibos de caja, factura electrénica y demds documentos relacionados.

Finalmente, se mostrara un mensaje de "Trdmite radicado ante cdmara " con el nimero de tu

solicitud.

Guarda el nimero de solicitud y realiza el seguimiento ante la cdmara de comercio o en el portal
vue.gov.co mediante tramites y servicios opcién consulta de estado del registro mercantil

© - Tramite finalizado
o Preliquidacion

iFelicitaciones!

Nombres

o La solicitud de su Matricula Mercantil ha sido radicada exitosamente en [a

Camara De Comercio De Manizales Po 3
° Empleados

lerca & Lact
o Resp. Tributarias
o Documentos
o Firmadao
Volver al inicio

o Finaliza



